ESTRUCTURA TRABAJO DE GRADO
MODALIDAD PRACTICA PROFESIONAL CON
ENFASIS INVESTIGATIVO

PROGRAMA DE ECONOMIA
Periodo 2025-2

» ElTrabajo se realiza en hoja blanca, no use la hoja membretada de la universidad

» Apligue Normas APA

» Hoja tamano carta

» Margenes: 2,5 en cada lado

» Tipo de letra, Arial, tamano 11, con un interlineado 1.5, para todo el documento

» Sangria: 5 espacios en la primera linea de cada parrafo

» Alineado del texto: A la izquierda, sin justificar

» Paginacion: la numeracién se ubicard en la esquina superior derecha de las
pdginas, e iniciard en la portada.

» Laredaccion del escrito es en tercera persona del singular

> Titulos: centrado y en negrita, cada palabra debe empezar con mayuscula (con
la excepcidn de los conectores)

» Subtfitulos: Alineado a la izquierda y en negrita, cada palabra debe empezar con

mayuscula (con la excepcidn de los conectores)

Por Reglamento de Trabajo de Grado del Programa, la siguiente es la estructura
establecida para el trabajo realizado por el estudiante en practica:

PARAGRAFO SEGUNDO: El primer avance de prdctica empresarial con énfasis
investigativo deberd contener:

» Resena histdrica de la empresa.
» Aspectos corporativos (mision, vision, objetivos, valores, principios)




A\

Diagndstico: identificar y describir las condiciones que presenta la empresa
en cada una de sus dreas. Recuerde incluir el organigrama.

Descripcion del drea de trabajo.

Funciones asignadas.

Elementos del énfasis investigativo - monografia presentada en la
propuesta inicial.

Y VV

Este primer avance, serd revisado por un asesor de prdcticas nombrado por el
Comité de Trabajo de Grado.

ARTICULO 17: El documento de monografia necesario para sustentar la practica
empresarial, deberd tener minimo 15 y mdximo 40 pdginas en el cuerpo de
documento; el documento debe ser redactado en normas APA; debe respetar
los derechos de autor, de no hacerlo, serd rechazado por los jurados. En caso de
detectar plagio, el Comité de Trabajo de Grado podria iniciar un proceso por
plagio ante la oficina de control interno de la Universidad, cuyo resultado, incluso,
puede ser el retiro del estudiante del Programa. La monografia se presenta de
manera individual y, deberd contener como minimo:

Introduccion

Generalidades donde describa brevemente el problema y plantee la
pregunta de investigacion

Objetivos de la monografia

Metodologia

Referente tedrico

Desarrollo de la idea de investigacion

Conclusiones

Bibliografia

VVVVVYVY VYV

PARAGRAFO TERCERO: El segundo y tercer avance de la practica empresarial,
debe contener ademds de la informacidn del primero, las actividades realizadas
en la préctica, las correcciones realizadas por el respectivo asesor; y el desarrollo
de la monografia finalizada.




ENTREGA DEL PRIMER AVANCE

Lunes 22 de septiembre

El primer avance incluye los datos de protocolo bdsicos, inicia con la portada:

> La portada debe contener, titulo, autor, nombre de la institucion, nombre de la
facultad, nombre del asesor, lugar y fecha, observe el siguiente ejemplo:

Analisis de Modelos en Microeconomia Aplicada

Autora
Marfa Liliana Escobar Robles

Universidad de Pamplona
Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Programa de Economia
Mg. Luis Carlos Estévez Perdomo

Pamplona, Colombia
15 de diciembre de 2025

» Los items Tabla de Contenido e Introduccion no llevan nomenclaturg, van en letra
minUscula, en negrilla y centrados, cada uno en una hoja independiente.

Tabla de Contenido

Lista de figuras, lista de tablas o cuadros, efc. Segun corresponda.

> Observe en el siguiente ejemplo, la instruccion de cdémo debe seguirse la
nomenclatura para presentar el contenido del trabajo:




1 Prdctica Profesional con Enfasis Investigativo en la Empresa Xxxxxxxxxx

(este titulo va centrado, en letra minUscula e inicia en una hueva hojad)

1.1 Resena historica de la empresa (Sila empresa no cuenta con una, debe crearla)

1.2 Aspectos Corporativos (Mision, Vision, Objetivos, Valores, Principios, Organigrama
de la empresa)

1.3 Diagndstico: identificar y describir las condiciones que presenta la empresa en
cada una de sus areas.

1.4 Descripcién del Area de Trabajo (Descripcién del drea de la empresa donde fue
asignado para realizar su practica. Comente sobre esa seccion de la empresa,
qué se hace, quienes trabajan alli y en qué condiciones ambientales y de
recursos)

1.5 Funciones Asignadas al Estudiante en Practica (Descripcion detallada y amplia de
las funciones a desarrollar durante su periodo de prdctica que deberdn ser
acorde a su perfil de formacién)

1.6 Descripcion de las Actividades Desarrolladas en la Empresa (Descripcion de las
actividades desarrolladas segun las funciones asignadas, evidencias) Este item se
incluye a partir de la segunda entrega.

2 Xxxxxxx x Xxxxxxxx (Titulo de la Investigacion)
Monogradfia

Este fitulo va en letra minUscula, en negrilla y centrado, inicia en una hoja nueva

Incluya los elementos del énfasis investigativo - monografia presentada en la propuesta
inicial

2.1 Iniroduccidén

2.2 Descripcion y Planteamiento del Problema (donde describa brevemente el
problema y plantee la pregunta de investigacion)




2.3 Justificacion
2.4 Objetivos

2.5 Diseio Metodoloégico

ENTREGA DEL SEGUNDO AVANCE

Lunes 27 de octubre

Contiene el primer avance corregido, mds el 70% de la monografia desarrollada,
asimismo, la descripcion de las actividades de prdctica realizadas hasta el momento y
sus respectivas evidencias.

2.6 Referente Tedrico

2.7 Desarrollo de la idea de investigacion

ENTREGA DEL TERCER INFORME

Miércoles 26 de noviembre

Contiene la recopilacion y articulacion de los avances anteriores debidamente
corregidos y la monografia finalizada, mds:

Conclusiones
Bibliografia

Estos son titulos van en letra mindscula, en negrilla y centrados, cada uno en una hoja
independiente

Este tercer avance se lo envian, Unicamente a su docente asesor, para la Ultima revisidn,
observaciones sobre correcciones minimas del trabagjo v aval para sustentacion, lo




envian junto con el formato “Carta Aval” diligenciado (este formato serd enviado a su
correo sobre la fecha). El formato debe estar firmado por su asesor y deberd incluirse en
el trabagjo en la entrega final.

ENTREGA FINAL

Martes 9 de diciembre

El trabajo final (Trabajo de Grado), corregido y avalado, lo envian al correo del director
de Trabajo de Grado, con copia al correo cenprac@unipamplona.edu.co el martes 9
de diciembre. Deberd contener los siguientes anexos, después de la Bibliografia:

Anexos

Al incluir los anexos, respete el orden.

v Constancia de cumplimiento de su periodo de practica, en hoja membretada
de la empresa, debe incluir las funciones desempenadas_y especificar el
tiempo de duracién de la prdctica (minimo 4 meses), fecha de inicio y fecha
fin.

Formato de Evaluacion firmado en fisico por el empresario y por el estudiante.
Formato de Autoevaluacién

Carta Responsabilidad de Autoria

Carta Aval firmada por el docente asesor

ASENENEN

NOTA: El Centfro de Prdacticas, revisa normas APA y anexos, de no cumplirse, el trabajo
serd devuelto, lo que puede derivar en el aplazamiento de la sustentacion y generar
inconvenientes en el trdmite para grado.

SUSTENTACIONES
Del 15 al 20 de diciembre

La sustentacion de Practica se hard ante 3 jurados, designados por el Comité de
Programa. La programacién y las indicaciones serdn enviadas a su correo previamente.

iEXITOS!



mailto:cenprac@unipamplona.edu.co

