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INVITACION PUBLICA
INFORMACION GENERAL.
LUGAR Y FECHA: Pamplona, 31 de marzo del 2022.

OBJETO.

La Universidad de Pamplona, se permite invitar a las personas naturales y juridicas interesadas
en participar en el proceso de seleccién para contratar “LA COMPRA DE EQUIPOS DE
COMPUTO Y LICENCIAS DE USO VITALICIO DE UN SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO - SGDEA, Y LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, IMPLANTACION Y PUESTA EN PRODUCCION
DEL SGDEA, CON EL FIN DE LLEVAR A CABO LA IMPLEMENTACION CERO PAPELES DE
LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, EN LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA
NUBE INSTITUCIONAL”, de acuerdo a la siguiente descripcién:

Nro.

Descripcién

Unidad de
medida

Cantidad
solicitada

Marca

1

Adquisicién de equipos y licenciamiento SGDEA control documental, para la instalaci

nube dispuesta por la Universidad de Pamplona.

on en

1.1

Suministro de scanner digitalizador, velocidad 35ppm/70IPM1
doble cara USB 3.0. Garantia de un (1) afio por defectos de
fabrica.

Unidad

1.2

Suministro de computador de escritorio todo en uno
Procesadores Intel® Core i7, Memoria y almacenamiento sélidos
y rapidos con 12 gigas de almacenamiento. Garantia de un (1)
ano por defectos de fabrica.

Unidad

1.3

Suministro de licencia del médulo de ventanilla, comunicaciones
o recibidas y enviadas presenciales.

Unidad

15

1.4

Suministro de licencia del modulo gestion de comunicaciones,
mddulo de comunicaciones internas - tareas documentales cero
papeles que incluya: Bandeja de Gestion, Tablero de control
nivel directivo, Creacion de documentos internos con plantillas en
editor de texto, Bandeja de correo electrénico, Tablero de control
de tareas documentales, Flujo de tareas y Alarmas.

Unidad

350

1.5

Suministro de licencia del modulo de archivo que incluya:
Inventario documental, Conformacion del expediente digital,
Administracion de Inventarios: control y préstamo de
documentos.

Unidad

50

1.6

Suministro de la licencia de administrador del sistema.

Unidad

1

Prestacion de servicio para la implantacion del SGDEA en la nube dispuesta por la

Universidad de Pamplona.

21

Prestacion de servicio de hasta 15 usuarios de radicacion y
asignacion de documentos fisicos. Se debera entregara guia de
parametrizacion maédulo de digitalizacion. Escaneo de
documentos para la radicacion de comunicaciones fisicas
presenciales.

Servicio

15

22

Prestacion de servicio de hasta 350 usuarios de gestion de
comunicaciones: entre lideres y gestores.

Servicio

350

2.3

Prestacion de servicio de implantacion del modulo de firma digital

Servicio

15
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certificada, con suministro de hasta 15 firmas digitales expedidas
por entidad certificada por la ONAC. Vigencia de las firmas de un
(1) afo.

Prestacion de servicio de implantacion de hasta 50 usuarios del

maodulo de archivo. Servicio 50

24

Prestacion servicio de la mesa de ayuda virtual. Con una

vigencia de veintidés (22) meses, garantizados por el contratista. eV L

2.5

Prestacion servicio de actualizacidn, soporte y mantenimiento en
2.6 | sitio. Con una vigencia de veintidos (22) meses, garantizados por | Servicio 1
el contratista.

1.3 DURACION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato sera, a partir del perfeccionamiento del contrato y suscripcion
del acta de inicio:

Para la entrega de los bienes y activacién de las licencias (item # 1), el plazo de ejecucion
sera de Sesenta (60) Dias, contados a partir del perfeccionamiento del contrato y suscripcién del
acta de inicio.

Para la prestacién de los servicios (item # 2), el plazo de ejecucién sera, a partir del
perfeccionamiento del contrato y suscripcion del acta de inicio, sin superar 31 de diciembre del
2022.

Nota: Al finalizar la ejecucion del contrato, el proponente seleccionado quedara obligado a lo
siguiente:

e Cumplir con el tiempo faltante de la prestacion del servicio de los soportes técnicos
requeridos, de acuerdo a las vigencias en cada uno de los items.

o item # 2.3: Vigencia de las firmas de un (1) ario, garantizado por el contratista, contado a
partir de la fecha de activacion de las licencias.

o item # 2.5: Vigencia de veintidés (22) meses, garantizados por el contratista, contados a

_ partir de la fecha de activacion de las licencias.

e item # 2.6: Vigencia de veintidos (22) meses, garantizados por el contratista, contados a

partir de la fecha de activacion de las licencias.

1.4 FORMA DE PAGO.
La Universidad de Pamplona cancelaré el valor del contrato de la siguiente manera:

Para el item # 1: Mediante un Unico pago, dentro de los Treinta (30) dias siguientes, contados a
partir de la entrega de los bienes y activacion de las licencias, previa presentacion de factura y los
soportes correspondientes.

Para el item # 2: Mediante pagos parciales, dentro de los Treinta (30) dias siguientes, contados
a partir de la entrega del informe de implantacién del SGDEA, con base en el alcance en la nube
dispuesta por la Universidad de Pamplona, informe de pruebas funcionales, acta de programacion
de puesta en produccion, junto con el certificado de mesa de servicio virtual por veintidos (22)
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meses de actualizacion, soporte y mantenimiento del licenciamiento ofertado, previa presentacion
de factura y los soportes correspondientes.

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion asciende a la suma de Mil
setecientos noventa millones trecientos mil pesos m/cte. ($ 1.790.300.000), respaldado por el
siguiente certificado de Disponibilidad Presupuestal:

N° CDP Rubro Nombre Presu_pl_.lesto Fecha
Oficial
ACTUALIZACION DE LA
471 2.3.2.01.04.004.01.01 - P74 INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA 1.790.300.000 | 11-02-2022
INSTITUCIONAL

2 PRESENTACION DE OFERTAS.

Las propuestas deberan ser dirigidas a la Universidad de Pamplona, debidamente diligenciadas y
remitidas al siguiente correo electrénico, cotizacion6@unipamplona.edu.co; en formato pdf,
debidamente firmadas y deberan contener cada uno de los documentos solicitados en la presente
invitacion. Asi mismo debera haber coincidencia entre los items requeridos y los ofertados,
identificar el correo electrénico de la siguiente manera: COMPRA DE EQUIPOS DE COMPUTO Y
LICENCIAS DE USO VITALICIO DE UN SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE ARCHIVO - SGDEA, Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, IMPLANTACION Y PUESTA EN PRODUCCION DEL
SGDEA, CON EL FIN DE LLEVAR A CABO LA IMPLEMENTACION CERO PAPELES DE LA
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, EN LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA NUBE
INSTITUCIONAL, indicando el nombre del proponente, la direccién y nimero de teléfono.

CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Evento Hora y fecha Lugar

Universidad de Pamplona Secretaria General y
S publicacion en la Pagina web de la Universidad /
31 de marzo del 2022 Contratacion
hitp://www_unipamplona.edu.co/unipamplona/portall G/
home 80/publicacion/publicado/index.htm

Publicacion de |
invitacion

PlesGrparapisseniEr 1O2-]) 8 8 HEr L S S

obse.rva.uopres A 2022 a las 6:00 p.m.
invitaciéon

cotizacion6@unipamplona.edu.co

Universidad de Pamplona Oficina de contratacién, y
publicacion en la Pagina web de la Universidad /
Respuesta a las . 5
3 05 de abril del 2022 Contratacion
observaciones i i W W 4 : T
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portall G/
home 80/publicacion/publicado/index.htm

Plazo para presentar Hasta el 07 de abril del

oropuestas 2022 2 las 12:00 m. cotizacionB@unipamplona.edu.co
Evaluacién de las 08 al 19 de abril del 2022 Junta Asesora de Contratos de la Universidad de
propuestas Pamplona

Publlcac_lf')n de la 20 al 26 de abril del 2022 Junta Asesora dg Co'ntratos yenla Re’zgma web de la
evaluacién a las Universidad / Contratacion
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propuestas hitp://www.unipamplona.edu.co/unipampiona/portall G/
home 80/publicacion/publicado/index.htm

Observaciones a la
evaluacion de las 20 al 26 de abril del 2022 cotizacion6@unipamplona.edu.co
propuestas

Universidad de Pamplona Oficina de contratacion, y
publicacion en la Pagina web de la Universidad /
27 de abril del 2022 Contratacion
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portallG/
home 80/publicacion/publicado/index.him

Respuesta a las
observaciones de la
evaluacién de las
propuestas

Universidad de Pamplona Oficina de contratacion, y
publicacion en la Pagina web de la Universidad /
28 de abril del 2022 Contratacion
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portall G/
home 80/publicacion/publicado/index.htm

Adjudicacion del
contrato

Universidad de Pamplona Oficina de contratacién, y
publicacion en la Pagina web de la Universidad /
Contratacion
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portall G/
home 80/publicacion/publicado/index.htm

A partir del 29 de abril

Firma del contrato del 2022

3. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR EN LA PRESENTE INVITACION.

El proponente que quiera participar del presente proceso debera estar inscrito en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal de la Camara de Comercio: con por lo menos dos (2) de las
siguientes actividades: so pena de ser rechazada la propuesta.

Actividad Descripcion
4741 Comercio gl por menor de comp_utgdores, equipo§ periféricos, programas de informatica y equipos de
telecomunicaciones en establecimientos especializados.
4651 Comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y programas de informatica.
6201 Actividades de desarrollo de sistemas informaticos (planificacion, analisis, disefio, programacion,
pruebas).
6202 Actividades de consultoria informatica y actividades de administracién de instalaciones informaticas.

En el caso de consorcio o uniones temporales cada inteqgrante debera contar con por lo menos
dos (2) de los codigos solicitados.

PERSONAS NATURALES. Fotocopia de la cédula de ciudadania e inscripcién en el registro
mercantil de la Camara de Comercio, expedido con una antelacién no mayor a tres (3) meses,
previos a la fecha de presentacion de la propuesta.

PERSONAS JURIDICAS. Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y
representacién legal con el Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccién, expedido con
una antelacion no mayor a los tres (3) meses, previos a la fecha de presentacion de la propuesta.
En dicho certificado deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante
Legal, el objeto social, el cual deberd comprender labores o actividades que tengan relacion
directa con el objeto de la presente publicacion.
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Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad,
debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del érgano social competente, otorgado
con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

Para las sociedades se debe tener en cuenta que su objeto social debera estar relacionado con el
objeto de la contratacion.

Asi mismo, que la duracién de una sociedad, para los efectos de la contratacion, debe ser al
menos igual al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

Para conocimiento del oferente nos permitimos transcribir el Articulo 2 del Acuerdo 002 del 2007.
“Por el cual se modifica y actualiza el Estatuto de Contratacion Administrativa de la Universidad de
Pamplona’.

“ARTiCULO 2°. Régimen Especial: En virtud del principio de la autonomia universitaria y del
caracter de Ente Universitario Auténomo que ostenta la Universidad, los contratos que suscriba la
Universidad de Pamplona para el cumplimiento de su misién, se rigen por las normas del
DERECHO PRIVADO, y sus efectos estaran sujetos a las normas civiles y comerciales, segun la
naturaleza de los contratos, salvo lo dispuesto en este Estatuto. Se exceptuan los contratos de
empreéstito, los cuales se someten a las reglas previstas para ellos porla Ley 80 de 1993 y deméas
disposiciones que la modifiquen, complementen o sustituyan. Los contratos celebrados en el
exterior podrén regirse en su ejecucion por las reglas del pais donde se han suscrito, a menos que
deban cumplirse en Colombia. Los contratos que se celebren en Colombia y deban ejecutarse o
cumplirse en el extranjero, pueden someterse a la ley extranjera. Los contratos financiados con
fondos de los organismos multilaterales de crédito, o celebrados con personas extranjeras de
derecho publico u organismos de cooperacién, asistencia y ayudas internacionales, podran
someterse a los reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de
formacion y de adjudicacion y a las cléusulas especiales de ejecucion, cumplimiento, pago y
ajustes”.

En relacién con el articulo anterior transcrito, el contrato que se suscriba se regira por las normas
establecidas en el numeral 1. Literal a. del Articulo 24 del Acuerdo 002 de 2007 del Consejo
Superior Universitario, “Por el cual se modifica y actualiza el Estatuto de Contratacion
Administrativa de la Universidad de Pamplona” y demas normas que los modifiquen y/o
complementen, ademas de las normas legales, comerciales y civiles que rigen la materia.

5. CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA OFERTA.
Ténganse como condiciones de prestacion de la oferta las siguientes:
a) La oferta y los documentos anexos deben redactarse en idioma castellano, salvo los

términos técnicos que usualmente se utilicen en inglés y presentarse por los medios electrénicos
determinados por la Universidad, (no debera contener imagenes que puedan inducir a error).
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b) La oferta debera ser enviada en formato pdf, debidamente firmada y debe contener los
bienes requeridos en precios totales, asi mismo debera haber coincidencia entre los items
requeridos y los ofertados.

c) Seran a cargo del OFERENTE todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de su oferta.
d) En la oferta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos. EI valor total

de la propuesta debe expresarse SIN CENTAVOS, incluyendo todos los costos en que pueda
incurrir durante toda la vigencia del contrato.

e) En este proceso de invitacion a ofertar, NO SE ACEPTA la presentacion de ofertas
parciales.

6. CONTENIDO DE LA PROPUESTA O DOCUMENTOS HABILITANTES.
Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta:

1. Carta de presentacion de la Propuesta: (Diligenciar el Formato Anexo 1): La carta de
presentacion de la propuesta deberé ser firmada por el representante legal del proponente, quien
debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad.

El contenido de la carta de presentacion, correspondera con el texto del modelo que se anexa y
hara presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompafian
la invitacion. El contenido de este formato no debe ser modificado por el proponente.

Este requisito es indispensable y debera hacer parte integral de la propuesta al momento de
entregarla.

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal: El proponente debera presentar con su
propuesta, el certificado sobre su existencia y representacion legal, expedido por la camara de
comercio competente, con fecha de expedicidn no mayor a 3 meses, previos a la fecha de
presentacion de la propuesta. S T v

3. Copia del Registro Unico Tributario RUT, actualizado.
4. Copia de cédula del representante legal.

5 Estados Financieros avalados por Contador Publico o Revisor Fiscal con corte a diciembre del
ano 2021.

6. Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente,
expedido por la Junta Central del Contadores (vigencia 3 meses) del Contador Publico y del
Revisor Fiscal.

7 Autorizacion de la Junta o Asamblea de Socios: Cuando el Representante Legal de la persona
juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, en razon a la
cuantia u otra, deberd adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano societario
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competente donde se acredite su autorizacion para participar en la presente invitacion, firmar la
propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.

La autorizacion debera expedirse con fecha anterior al cierre de la presente invitacion, sin superar-
los treinta (30) dias calendario, salvo que se trate de una autorizacion general de la Junta. Este
requisito es indispensable y debera hacer parte integral de la propuesta al momento de entregarla.

8. Certificacion Bancaria, donde se evidencia el tipo y niUmero de cuenta.

9. Certificacion del pago de parafiscales y aportes a la seguridad social de los empleados: Debera
certificarse que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, anexando la planila de pago, de
conformidad con la Ley, de la siguiente manera:

a) Para personas juridicas:

Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley. Por
el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal. La
certificacion requerida debera tener una expedicién no superior a un (1) mes, si la certificacion es
expedida por el Revisor Fiscal o Contador Publico debera entregarse junto con la copia de la
cedula de ciudadania y copia de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (vigencia 3 meses), expedido por la Junta Central del Contador que la suscribe.

La certificacion se referiréa a un lapso no inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la propuesta.

b) Para personas naturales:

Las personas naturales deberdn acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral
conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995: esto
es, aportes para la seguridad social en salud, pensién y riesgos profesionales. Si tienen
trabajadores a su servicio deberan -acreditar, el pago de los aportes al sistema integral-de
seguridad social y los parafiscales en los casos que se requiera de conformidad con la
normatividad vigente.

10. Certificacion de no sanciones o incumplimiento: Si el proponente registra multas o sanciones
debidamente ejecutoriadas, que le hubieren sido impuestas dentro de los tres (3) afios anteriores
a la fecha de cierre de la invitacién, debera presentar una certificacion en la que conste que la
multa o sancién ya fue cumplida o levantada por parte del érgano de control que realizo dicha
sancion, expedida por el funcionario competente del 6rgano de control que la impuso. Si el
proponente no aporta dicho certificado se entendera que no se le han impuesto sanciones, ello de
conformidad con el principio de la buena fe.

11. Propuesta Econdmica: El proponente debera diligenciar el anexo 3, requerimiento de bienes
y/o servicios y no podra adicionarlo, modificarlo o alterarlo. ’
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NOTA: No dejar de consignar el precio unitario de uno o varios items, pues de lo contrario, la
propuesta sera rechazada.

El formulario debe estar diligenciado en forma legible, en formato PDF sin enmendaduras ni
tachaduras, debidamente firmada por el proponente o por el representante legal.

Este requisito es indispensable y debera hacer parte integral de la propuesta al momento de
entregarla.

12. Certificados de Experiencia, El proponente debera diligenciar el anexo 2, experiencia del
proponente, en cumplimiento en contratos similares.

Debe aportarse informacion expedida por la entidad contratante de acuerdo con las indicaciones
contenidas en la evaluacion de la experiencia.

Dicho documento debera contener la informacién que permita deducir la idoneidad del
proponente.

Se debera allegar copia del contrato junto con el acta de recibo final de contrato y/o copia del
contrato junto con el acta de liquidacion del contrato y/o copia del contrato junto con el certificado
de los contratos ejecutados en que acrediten la experiencia en contratos similares con el objeto a
contratar.

13. Garantia de seriedad de la oferta:

Al momento de la presentacion de la oferta, los proponentes deberan acompafar la garantia de
seriedad de la oferta a favor de la Universidad de Pamplona cuyo amparo debera ser del diez por
ciento (10%) del valor total de la propuesta presentada, la garantia de seriedad de la oferta debe
estar vigente desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia
de cumplimiento. Dicho documento deberé ser acompafiado del respectivo anexo de pago.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los siguientes riesgos:

a. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacién o la suscripcion se prorrogue, siempre que la misma no sea inferior a
tres (3) meses.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Sin la totalidad de estos requisitos la oferta no serd tenida en cuenta.
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Nota: Con la presentacion de la propuesta, el proponente autoriza a la Universidad de Pamplona
para realizar la verificacién de sus antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales; y en el evento
de encontrarse incurso en alguna sancién sera excluido inmediatamente del proceso.

Nota: Sefior proponente, al momento de presentar su propuesta los documentos
subsanables allegados deben ser de alta calidad de imagen legibles y sin enmendaduras,
de no ser asi la Universidad de Pamplona se vera en la necesidad de solicitar subsanar los
documentos que no cumplan con los requeridos por los entes de control nacional, de no
ser subsanados los documentos la propuesta no sera tenida en cuenta.

e LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y ENTREGA DE LOS BIENES.

Los servicios y bienes deberan ser prestados y entregados a la Universidad de Pamplona en las
sedes: Campus Principal Pamplona, Campus Villa del Rosario, y los diferentes Cread de la
Institucién: Norte de Santander, Bolivar, Magdalena, Santander, Sucre, Casanare, Cundinamarca,
Boyaca, Guajira, Cesar y Territorios Nacionales, con el acompafiamiento y supervision directa de
la Universidad de Pamplona, por el funcionario que esta designe.

8. EVALUACION DE LAS OFERTAS.

La Universidad examinara las propuestas para determinar si los proponentes estan habilitados y
cumplen con los requisitos de participacion exigidos.

Las propuestas habilitadas seran evaluadas teniendo en cuenta los criterios que se enuncian a
continuacion:

EVALUACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
PUNTAJE MAXIMO | 400
EVALUACION FINANCIERA
PUNTAJE MAXIMO 100
Liquidez 50
Endeudamiento 50
EVALUACION ECONOMICA - PRECIO i
PUNTAJE MAXIMO 500
TOTAL 1000

8.1 EXPERIENCIA (DILIGENCIAR ANEXO 2).

El proponente debera allegar copia del contrato junto con el acta de recibo final de contrato y/o
copia del contrato junto con el acta de liquidacion del contrato y/o copia del contrato junto con el
certificado de los contratos ejecutados en que acrediten la experiencia en contratos similares con
el objeto a contratar.

Se debe indicar las empresas donde haya suministrado el servicio relacionado con el objeto de la
presente invitacion y anexar los certificados expedidos por las mismas.

Si la experiencia del proponente lo acredita mediante una certificacién debera ser expedida por el
respectivo contratante, debidamente suscrito por funcionario competente y que contenga, como
minimo, la siguiente informacion:
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° Nombre del contratista
? Numero del contrato
o Objeto del contrato

Valor del contrato

o Plazo de ejecucion

o Fechas de iniciacién y de terminacion

o Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal

o Datos como numero de teléfono y direccion electrénica de la persona que expide el

certificado.

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que no contengan la
informacion que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral.

El certificado debe contener todos los datos que le permitan a la Universidad de Pamplona
contactar a quién lo expidi6. De no ser asi, o no obstante tenerlos y no ser posible verificar su
autenticidad, por causa ajena a la Universidad de Pamplona, se tendran como no presentados.

En el evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y solo se tendra en
cuenta aquella que esté demostrada, de esta situacion se dara traslado a las autoridades penales
y disciplinarias competentes.

Para la calificacion de la experiencia se asignara el siguiente puntaje, evaluando por separado las
certificaciones de los contratos ejecutados:

EXPERIENCIA SIMILAR EN SMMLV
P.O.: presupuesto oficial en SMMLV
RANGO PUNTOS
Menor de 25% P.O. 0 puntos
Desde 26% P.O. - 50% P.O. 200 puntos
‘Desde 51% P.0. - 100% P.O. 300 puntos

Mayor a 101% P.O. 400 puntos
8.2 EVALUACION FINANCIERA.

Se evaluara con base en la informacion financiera del oferente, contenida en los estados
financieros segun vigencia.

En caso de presentarse consorcios o uniones temporales se evaluara de acuerdo al porcentaje de
participacion de cada una de sus integrantes de la siguiente manera:

Ser4 la sumatoria de los indicadores de cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal multiplicados por su porcentaje de participacion.

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la evaluacién de los siguientes
indicadores:
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indice de Endeudamiento (Puntaje maximo 50 puntos).
Se calcula con la siguiente férmula:
IE = Pasivo Total / Activo Total x 100

La asignacion de puntajes para este criterio se hara con base en Ia siguiente tabla:

ENDEUDAMIENTO
RANGO PUNTOS
Desde 0 Hasta 40% 50 puntos
41% hasta 70% 30 puntos
Mas de 71% 10 puntos

indice de Liquidez (Puntaje maximo 50 puntos).
Se calcula con la siguiente formula:
IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente

La asignacién de puntajes para este criterio se hara con base en la siguiente tabla:

LIQUIDEZ
RANGO PUNTOS
Desde 0 Hasta 10 30 puntos
Desde 11 Hasta 50 40 puntos
Superior a 50.1 50 puntos

8.3 EVALUACION ECONOMICA (DILIGENCIAR ANEXO 3).

Este criterio se evaluard a partir de la informacion suministrada en el ANEXO 3, previa las
correcciones aritméticas a que haya lugar. La asignacion del puntaje se realizara de la siguiente
manera: .

500 puntos para la propuesta con precio méas bajo presentada. A las siguientes se le aplica la
formula:

P=450(Pm/Pi)

Donde P: Puntaje para el factor precio.

Pm: Precio de la propuesta mas baja presentada.
Pi: Precio de la oferta en andlisis.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Ante la eventualidad de un empate los factores de evaluacién entre dos (2) o mas ofertas, la
UNIVERSIDAD, tendra en cuenta lo descrito en el inciso 4 del Articulo 29 del Acuerdo 002 de

- 2007.
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“En igualdad de condiciones, debera preferirse la propuesta que ofrezca mejor precio; en igualdad
de precios, la que contemple mejores condiciones globalmente consideradas; y en iqualdad de
precios y condiciones, se tendra en cuenta la experiencia y cumplimiento en contratos anteriores”.
10. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION.

Procedera cuando no se presenten las ofertas o ninguna propuesta se ajuste a la invitacion.

11. DESCUENTOS.

Los descuentos de ley establecidos por el Departamento y la Nacion, seran asumidos por el
contratista.

DESCUENTO COMPRAVENTA SERVICIOS SUMINISTROS OBRA
Estampilla Pro-Deporte y Recreacién 25% 2.5% 2.5% 2 5%
Departamental
E'_e,tan:||_allla Prg-D_esarrolIo Académico, 1% 1% 1% 1%
Cientifico y Técnico
Estampilla Proancianos 3% 3% 3% 3%
Estampilla Pro-ESE HUEM 2% 2% 2% 2%
RETEICA Segtin estatuto de rentas del municipio de Pamplona vigente
Retencioén en la fuente Segtin tabla de retencién en la fuente de la vigencia 2%
RETEIVA 15% Sobre el valor | 15% Sobre el 15% Sobre el 15% Sobre el

del IVA valor del IVA valor del IVA valor del IVA

Contribucién al Departamento 5%

*Estos descuentos estan sujetos a cambios normativos.
12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

La UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, rechazara cualquier propuesta que se encuentre incurso en
cualquiera de las siguientes causales:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso-en alguna de las causales de inhabilidades o
incompatibilidad establecida en el Acuerdo N° 002 de 2007, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

b) Cuando el oferente no presente los documentos necesarios para la comparacion objetiva
de las propuestas.

C) Cuando la propuesta presentada no cumpla con los documentos habilitantes establecidos
en la presente invitacion a ofertar.

d) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse,
0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacién indicadas en la ley y en la
presente invitacién.

e) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo oferente,
por si o por interpuesta persona.
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f) Cuando los documentos presentados por el oferente contengan informacion que de
cualquier manera no corresponda a la realidad, o se encuentre contradiccion entre los
documentos aportados.

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en correos electrénicos
distintos al previsto en esta invitacion.

h) Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial o se considere su valor artificialmente
bajo.

i Cuando la oferta sea presentada en una moneda diferente a pesos colombianos.

j) Cuando el proponente no firme la carta de presentacion de la oferta.

k) Los demas casos expresamente establecidos en la presente invitécién y en la normatividad
vigente.

13. GARANTIAS.

El proponente seleccionado debera constituir garantia Unica vigente hasta la liquidacion del
contrato y la prolongacién de sus efectos, expedida por una compariia de seguros legalmente
constituida y establecida en Colombia vy cuyas pdlizas matices estén aprobadas por la
Superintendencia Financiera que ampare los riesgos, aquellos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, asi:

1. El valor del amparo de cumplimiento cubrira el monto de la clausula penal pecuniaria y de
las multas, no serd inferior al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, Y su vigencia no
serd inferior a la duracién del mismo y seis (6) meses mas y sus adicionales si los hubiere.

2. El valor del amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que a su cargo utilice en la ejecucion del contrato, sera igual, cuando menos al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, y debera extenderse por el término de vigencia del mismo
y tres afios mas. Se exigird en todos los contratos en los cuales el contratista emplee-terceras
personas para el cumplimiento de sus obligaciones, asi como en los demas en que la Universidad
lo considere necesario en virtud del Articulo 34 del Codigo Sustantivo del Trabajo.

3. El valor del amparo de calidad del servicio sera del veinte (20%) por ciento del valor total
del contrato, su vigencia no sera inferior a un afio y se otorgara simultdneamente con el recibo del
servicio, (para el item # 2).

4. El valor del amparo de calidad y correcto funcionamiento no podra ser inferior al cincuenta
por ciento (50%) del valor total del contrato: el termino de vigencia se fijara teniendo en cuenta las
caracteristicas especiales del bien y no sera inferior a un (1) afio contado a partir de Ia entrega de
los bienes, (para el item # 1).
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14. ADJUDICACION.

La UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, adjudicara el proceso a través de Resolucion, la cual sera
notificada al proponente seleccionado.

El proponente con la presentacion de la propuesta acepta todas las condiciones técnicas
establecidas en la invitacion, en el estudio previo, y las normas legales aplicables, objeto del
contrato que se celebre.

Atentamente.

<\ s@’céﬁ

IVALDO TORRES CHAVEZ
Rector
Universidad de Pamplona

Reviso: Luis Orlandg
Revisé: Jo
Reviso: £

Proyecté:
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Fecha:
Sefiores
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
Norte de Santander

COMPRA DE EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS DE USO VITALICIO DE UN SISTEMA DE
GESTION DE DOCUMENTOS ELEQTR()NICOS DE ARCHIVO — SGDEA, Y LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, IMPLANTACION Y PUESTA EN
PRODUCCION DEL SGDEA, CON EL FIN DE LLEVAR A CABO LA IMPLEMENTACION CERO
PAPELES DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, EN LA INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE LA NUBE INSTITUCIONAL.

El suscrito , en calidad de representante legal de , presento propuesta técnica y econémica
para participar en la Invitacion a Ofertar No. De la referencia y que por lo tanto, me responsabilizo plenamente de
su contenido y de los compromisos que resulten de ella; ademas que para la elaboracion de la misma, he tenido en
cuenta todos los puntos de la solicitud y demas documentos entregados a los proponentes, que he leido completamente
los términos del citado documento y que lo conozco en todas sus partes.

Asi mismo, que no existe de mi parte observaciones que hacer Y que cualquier error u omision debidos a inadecuada
interpretacion, sera de mi cargo.

Declaro que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que nos impida participar en la presente convocatoria
y suscribir el contrato respectivo; que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sdlo comprometen a los
firmantes de esta carta; que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

Autorizamos a la Universidad de Pamplona o a quien este designe, para consultar, verificar, analizar, recolectar,
actualizar, rectificar o reportar la informacion suministrada ante las diferentes bases de datos y/o centrales de
informacion y riesgo, asi como para el almacenamiento y uso de nuestros datos.

Consta de: folios debidamente numerados.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, acepto cumplir con el objeto de esta negociacion en los términos
y dentro de las condiciones establecidas, comprometiéndome a suministrar lo solicitado en la invitacion y dentro de las
especificaciones, condiciones, plazos y garantias exigidas y a suscribir a nombre y completa satisfaccion de la
Universidad de Pamplona, todas las garantias comerciales requeridas.

La direccion comercial, donde se pueden remitir o enviar por-correo, notificaciones relacionadas con esta invitacion es la
siguiente:

Me comprometo a informar a la Universidad, todo cambio de residencia o domicilio que ocurra durante el desarrollo del
contrato que se suscriba como consecuencia de esta invitacion y hasta su liquidacion final.

Proponente: Nit:
Correo electronico:

Direccion: Teléfono:

Nombre Representante legal del proponente:

Direccion: Teléfono:

Documento de identificacion:
Firma del Representante legal:
Firma Aval (en caso de requerirlo):
Nota: * Si el proponente cuenta con informacion reservada debera detallarla.
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ANEXO 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

COMPRA DE EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS DE USO VITALICIO DE UN SISTEMA DE

-

GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO - SGDEA, Y LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, IMPLANTACION Y PUESTA EN
PRODUCCION DEL SGDEA, CON EL FIN DE LLEVAR A CABO LA IMPLEMENTACION CERO
PAPELES DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, EN LA INFRAESTRUCTURA

TECNOLOGICA DE LA NUBE INSTITUCIONAL.

VALOR DEL FECHA FECHA
No DEL OBJETO CONTRATO INICIO | TERMINACION | CONTRATANTE

CONTRATO PESOS | SMMLV (*) | MES- ANO | MES- ANO

* Para calcular el valor del contrato en salarios minimos mensuales legales vigentes (smmilv) se
toma el salario del afio en que se inici6 el contrato

Nombre del proponente:

Firma del representante legal:
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ANEXO 3
REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

COMPRA DE EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS DE USO VITALICIO DE UN SISTEMA DE
GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO — SGDEA, Y LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, IMPLANTACION Y PUESTA EN
PRODUCCION DEL SGDEA, CON EL FIN DE LLEVAR A CABO LA IMPLEMENTACION CERO

PAPELES DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, EN LA

TECNOLOGICA DE LA NUBE INSTITUCIONAL.

INFRAESTRUCTURA

Nro.

Descripcion

Unidad de
medida

Cantidad
solicitada

Marca

Valor
unitario

Subto
tal

% de
IVA

Total,
IVA

Valor
Total

1

Adquisicion de equipos y li

cenciamiento SGDEA control docu

dispuesta por la Universidad de Pamplona.

mental, para la instalacidon en nube

1.1

Suministro de scanner
digitalizador, velocidad
35ppm/70IPM1 doble cara
USB 3.0. Garantia de un (1)
afio por defectos de fabrica.

Unidad

1.2

Suministro de computador
de escritorio todo en uno
Procesadores Intel® Core
i7, Memoria y
almacenamiento sélidos y
rapidos con 12 gigas de
almacenamiento. Garantia
de un (1) afo por defectos
de fabrica.

Unidad

1.3

Suministro de licencia del
médulo de ventanilla,
comunicaciones o recibidas
y enviadas presenciales.

Unidad

15

1.4

Suministro de licencia del
madulo gestion de
comunicaciones, modulo de
comunicaciones internas-
tareas documentales cero
papeles que incluya:
Bandeja de Gestion,
Tablero de control nivel
directivo, Creacion de
documentos internos con
plantillas en editor de texto,
Bandeja de correo
electrénico, Tablero de
control de tareas
documentales, Flujo de
tareas y Alarmas.

Unidad

350

1.5

Suministro de licencia del
modulo de archivo que
incluya: Inventario
documental, Conformacién
del expediente digital,
Administracion de
Inventarios: control y
préstamo de documentos.

Unidad

50
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Suministro de la licencia de
administrador del sistema.

Unidad 1

Prestacion de servicio para

Pamplona.

la implantacién del SGDEA en lan

ube dispu

esta por la Universidad de

21

Prestacion de servicio de
hasta 15 usuarios de
radicacion y asignacion de
documentos fisicos. Se
debera entregara guia de
parametrizacion moédulo de
digitalizacion. Escaneo de
documentos para la
radicacion de
comunicaciones fisicas
presenciales.

Servicio 15

22

Prestacién de servicio de
hasta 350 usuarios de
gestién de comunicaciones:
entre lideres y gestores.

Servicio 350

23

Prestacién de servicio de
implantacion del moédulo de
firma digital certificada, con
suministro de hasta 15
firmas digitales expedidas
por entidad certificada por
la ONAC. Vigencia de las
firmas de un (1) afo.

Servicio 15

2.4

Prestacion de servicio de
implantacion de hasta 50
usuarios del modulo de
archivo.

Servicio 50

2.5

Prestacion servicio de la
mesa de ayuda virtual. Con
una vigencia de veintidos
(22) meses, garantizados
por el contratista.

Servicio 1

26

Prestacion servicio de
actualizacion, soporte y
mantenimiento en sitio. Con
una vigencia de veintidos
(22) meses, garantizados
por el contratista.

Servicio 1

Subtotal

IVA

Valor Total

Firma del proponente




