CRONOGRAMA RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2020

TEMAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

TIEMPO

1. PLAN DE ACCION RENDICION DE CUENTAS

1.1 Elaboracién del Plan de
Accién de Rendicién de
Cuentas

1.1.1 Plan de accién

1. Realizacion del Plan de Accién para la Rendicion
de Cuentas.

Oficina de Planeacion

20 al 28 enero 2021

1.2 Socializacién Plan de Accién para la Rendicion
de Cuentas

Oficina de Planeacion

29 enero 2021

1.2 Reallizacién de la
Estrategia de Comunicacién

1.2.1 Estrategia de Comunicacion

1. Comunicacion
2. Camparia de espectativa

Oficina Comunicacién y
Prensa

08 febrero 2021

22 al 27 febrero 2021

1.2.2 Evaluacion de la Estrategia de
Comunicacion

1. Implementacién del cuestionario para evaluar la
estrategia de Comunicacion para la Redicién de
Cuentas.

Oficina Comunicacién y
Prensa

Al finalizar la Audiencia
Publica.

1.3 Preparacion logistica de la
Audiencia Publica de
Rendicién de Cuentas

3.1.2 Logistica Audiencia Publica

1. Lugar: Plataforma Virtual

2. Invitados: confirmacion

3. Suministros: internet, sonido, caAmara de video,
grabadoras, video beam, asistencias, formato
evaluador.

4. Duracién: 3 horas

5. Convocatoria y costos: invitaciones personales,
radio, pagina web.

6. Socializacién de estrategia de Comunicaciéon

Oficina de Planeacion,
Prensa y Recursos
Fisicos, Lider Atencion al
Ciudadano, Radio UP.

15 febrero 2021

1.4 Simulacros Rendicién de

1.4.1 Simulacros

1. Realizar tres simulacros para la preparacion de la
Audiencia Publica con todos los lideres de los

Oficina de Planeacion Y
Control Interno De
Gestion Oficina

1, 11, 19 marzo 2021

2. CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Cuentas . P Comunicacion y Prensa, (25)
Pilares estratégicos. B ”
Lider Atencion al
Ciudadano, CIADTI.
CLASIFICACION SEGUN:
1. Cumplimiento de metas del Plan de Gesti6n
vigencia 2020.
2.1.1 Plan de Accion 2. Informe Financiero (Ejecucién presupuestal,
o Estados Financieros.)
2.1.2 Presupuesto 3. Acciones de mejoramiento de la entidad.
2.1 Clasificacion de . . ]
informacién obligatoria 2.1.3 Gestion de Calidad (PQRSD) 4. (Procesos contractuales, gestién Contractual) Grupo interno de Apoyo 05 febrero 2021

institucional

2.1.4 Control Interno de Gesti6n
2.1.5 Transparencia en la contratacion.

2.1.6 Plan Anti tramites

5. Implementacién MECI

6. Gestion de Calidad

7. Trémites Institucionales

8. Participacion ciudadana.

9. Avances y resultados

2.2 Clasificacion de
informacion de interés para la
ciudadania

2.2.1 Estudiantes

1. Recopilar todas las PQRSD para conocer que
preguntas se pueden clasificar.

2.2.2 Docentes

2.2.3 Administrativos

2.2.4 Egresados

2. Conocer cuéles son las recomendaciones de los
servicios que presta la Universidad.

2.2.5 Pensionados

2.2.6 Comunidad en General

3. Hacer una publicidad para que todos los grupos
de interés participen y asi conocer cuéales son los

temas que mas les interesan saber en la rendicién
de cuentas.

Oficina de Atencion al
Ciudadano y
Transparencia Oficina de
comunicacién y prensa.

08 febrero 2021

08 febrero 2021

08 febrero 2021

2.3 Elaboraci6n del Informe de
Gestion

2.3.1 Preparacion del informe de Rendicién
de Cuentas

1. Recopilacion de informacién con las
dependencias (Soportes y datos) del Plan de
Accion.

Nota: Tener en cuenta en primer paso para incluir
los temas dentro del informe para dar respuesta.

Oficina de Planeacion y
Todos los lideres de los
Pilares.

10 febrero 2021

2. Elaboracion del Informe Final

Oficina de Control
Interno De Gesti6n

16 al 19 de febrero 2021

3. Pasar Informe Final a Prensa

Oficina De Control
Interno De Gestion.

22 febrero 2021

3. Fecha de Publicacion del informe de Rendicion
de Cuentas y Agenda del dia

Oficina de Planeacion y
oficina de Comunicacion
y Prensa.

Se publicara el 25 de
febrero 2021

2.3.2 Publicacion del informe de Rendicion
de Cuentas

1. Publicar y distribuir 30 dias antes de la Audiencia
Publica el Informe de gestién de la vigencia
anterior. (Pagina web)

2. Divulgar la publicacién del informe para hacer
participe a la ciudadania.

Oficina de Planeacion,
Oficina de Comunicacién
y prensa.

25 febrero 2021

2.4 Organizacion de Base de
Datos

2.4.1 Base de Datos

1. Organizar la base de datos (organizaciones
sociales, gremiales, academia, medios de
comunicacién, entidades Estatales, veedurias,
organismos de control, universidades,
asociaciones).

Oficina de Comunicacién
y Prensa.

2. Registrarse en Gobierno en Linea con el
directorio Web.

Lider del proceso
Vicerrectoria Financiera

02 marzo 2021

3.1.1 Establecer fecha de la audiencia
publica (presencial y virtual)

Primer trimestre del afio para presentar la vigencia
2020, bajo acto administrativo, resolucién.

Oficina De Planeacion

26 de marzo de 2021




3. PLANEACION AUDIENCIA PUBLICA

3.1 Planeacién Audiencia
Publica presencial y virtual

3.1.2 Convocar la Audiencia Publica (virtual)

1. Convocar 30 dias antes
2. Utilizar los medio de comunicacion, enviar
invitaciones

Oficina de Comunicacién
y Prensa

25 febrero 2021

3.1.3 Inscripcién y Radicacion de
Propuestas (virtual)

1. Abrir 10 dias antes el médulo de inscripcién de
propuestas sobre el informe de gestion.

Oficina de Planeacion y
CIADTI.

12 febrero 2021

3.1.4 Realizar la Audiencia Publica (virtual)

Logistica: 1.
Asistencia 2.
Formato evaluador 3

Sitio de PQRD (SIG), las preguntas se clasifican y
se responden al final de la audiencia publica.

4. Moderador 5.
Orden del Dia: 51
Intervencion de la Entidad: diapositivas, video
beam, sonido, fotos.

5.2 Informe de los 6rganos de control: control
interno hace una breve intervencién sobre los
resultados del plan de mejoramiento.

5.3 Informe de las organizaciones sociales: dar
respuesta a las propuestas inscritas de los
representantes de las organizaciones.

5.4 Intervencion de los ciudadanos: respuesta a las
propuestas inscritas.

5.5 Espacio de Preguntas, Evaluacion y
calificacion. 5.6 Control interno da el cierre a la
audiencia publica.

Evaluacion

1. Formato evaluador y calificacion de la audiencia
publica

2. Elaboracién y divulgacioén del Acta Final de la
Audiencia Publica.

3. Divulgacién de las preguntas del médulo web,
virtual después de 3 dias héabiles de la audiencia
publica.

Oficina de Planeacion,
Oficina de Comunicacion
y Prensa, Oficina de
Atencion al Ciudadano y
Transparencia, CIADTI,
Oficina de Recursos
Fisicos y apoyo logistico.
Control Interno de
Gestion, Radio UP.

26 marzo 2021

1. 26 marzo 2021

2. 26 marzo 2021

3. 31 marzo 2021

4. EVALUACION
DEL PROCESO

4.1 Evaluacion del proceso de
la Rendicién de Cuentas

4.1.1 Llevar a cabo el cuestionario para
evaluar todo el proceso de la rendicion de
cuentas y la audiencia publica.

Hacer cuestionario para evaluar el proceso

Oficina De Planeacion

31 al 12 abril 2021




