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INTRODUCCION 

 

Las NAF o Núcleo de Apoyo Contable y Fiscal son convenios que tiene la 

Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) con las instituciones 

de educación superior para instruir y asesorar a los estudiantes de 

Contaduría Pública en temas relacionados con la carrera (tributarios, 

contables, financieros) mostrándoles así una panorámica más real de las 

cosas y como día a día se deben enfrentar al público y al Estado para 

contribuir con este. Tiene el propósito de aplicar e incentivar la ética fiscal en 

servicios a la comunidad. Esto se crea para la orientación de personas 

naturales y jurídicas sobre los impuestos, inscripción y actualización del 

Registro Único Tributario, servicios en la página web, entre otros. 
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INTEGRANTES 

 

COORDINADORES DIAN: RAMIRO FLOREZ TORRES 

DIRECTORA DEL PROGRAMA DE CONTADURÍA PUBLICA 

UNIPAMPLONA: RUTH GUERRERO 

COORDINADORES UNIPAMPLONA: TERESA CAÑAS 

                                                    RICARDO GUERRERO 

 

ESTUDIANTES NAF DOCUMENTO 

BLANCA LILIANA PARRA PELÁEZ 1.007.618.332 

DIANA CAROLINA SOLER VILLAMIZAR 1.094.279.614 

JESSICA DAILY MONTAÑA BOHÓRQUEZ 1.116.550.149 

TATIANA KATHERINE PÉREZ DUARTE 1.100.503.984 

EDINSON OMAR GELVIS DELGADO 1.094.281.996 

ADRIANA MIREYA FERRER CAÑAS 1.094.281.081 

JIMENA ROCÍO QUINTERO ORTIZ 1.116.043.063 

SANDRA MILENA ARIAS ROJAS 1.051.670.062 

DANIA PILAR CRISTANCHO ORTIZ 1.115.861.967 

LEIDY DAYANNA SEPÚLVEDA RINCÓN 1.094.276.634 

DIANA YOLANDA RANGEL MANRIQUE 1.096.949.649 

MAURO ANDRÉS LAMBRAÑO RETAMOZA 1.216.973.347 

YURITZA GUERRERO ÁVILA 1.116.871.557 

ERICA DAYANA GARCÍA MERCHÁN 1.094.281.479 

JUAN ANTONIO BUENO SIERRA 1.193.442.129 

EZEQUIEL MARTÍNEZ 1.064.114.766 
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EN LA FOTO APARECEN 

BLANCA LILIANA PARRA PELÁEZ 

DIANA CAROLINA SOLER VILLAMIZAR 

JESSICA DAILY MONTAÑA BOHÓRQUEZ 

TATIANA KATHERINE PÉREZ DUARTE 

EDINSON OMAR GELVIS DELGADO 

ADRIANA MIREYA FERRER CAÑAS 

JIMENA ROCÍO QUINTERO ORTIZ 

SANDRA MILENA ARIAS ROJAS 

DANIA PILAR CRISTANCHO ORTIZ 

LEIDY DAYANNA SEPÚLVEDA RINCÓN 

DIANA YOLANDA RANGEL MANRIQUE 

MAURO ANDRÉS LAMBRAÑO RETAMOZA 

YURITZA GUERRERO ÁVILA 

ERICA DAYANA GARCÍA MERCHÁN 

JUAN ANTONIO BUENO SIERRA 

EZEQUIEL MARTÍNEZ 

TERESA CAÑAS JAIMES 

RICARDO IVAN GUERRERO 

JESUS DAVID SANABRIA ARDILA 

ASTRID AMPARA BENCARDINO CARPIO 

RODOLFO JOSE CHACON PAEZ 
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LUGAR: ROSARIO 314 SALA DE JUNTAS 

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

FECHA: 10 DE MAYO 2019 

ASUNTO: presentación de alumnos de consultorio contable 2019-1 

socialización de actividades sobre proyecto NAF  

 

En la sala de juntas en la facultad se reunieron los alumnos asignados a 

consultorio contable 2019-1 el señor RAMIRO FLOREZ TORRES dio a 

conocer la importancia del convenio NAF y las responsabilidades que se 

adquiere al ser miembro de este quipo, así mismo de los beneficios y 

certificación que se da a finaliza el ciclo. 

Así se mismo se dio a conocer el equipo de apoyo de docenes a cargo ese 

de la consultoría 2019-1  

De igual manera se dieron a conocer las capacitaciones que nos otorgaron la 

Dian, l plataforma y otros aspectos corporativos para salir a ejercer nuestra 

labor social.  
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CAPACITACIONES INTRODUCCION AL PROYECTO NAF 

1. GENERALIDADES DE LA DIAN Y CULTURA CONTRIBUCION DEL 

REGIMEN SIPLE 

 

LUGAR: AUDITORIO DE LA DIAN 

DIRECTOR: JESUS DAVID SANABRIA ARDILA 

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

FECHA: 13 DE MAYO 2019 

 

OBJETIVOS 

 Reducir las cargas formales y sustanciales de los contribuyentes 

 Simplificar y facilitar el cumplimiento de la obligación tributaria  

 Impulsar la formalización  

 

QUIENES PUEDEN OPTAR POR EL SIMPLE  

 Personas naturales que desarrollen su actividad con criterio 

empresariales, aunque no sea comerciantes (agricultores, ganaderos, 

etc.) o persona jurídica de naturaleza societaria, cuyos socios o 

accionistas sean personas naturales 

 Que en el año gravable anterior hubieren obtenido ingresos brutos 

ordinarios o extraordinarios, inferiores a 80.000 UVT. Las 

particularidades del cálculo de este valor lo  

 Que cumplan con las obligaciones tributarias de carácter nacional y 

local 
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BENEFICIOS DEL SIMPLE 

1. Con una sola declaración 

anual paga hasta 6 

impuestos 

  Simple (sustituto de renta) 

 Impuesto N. al consumo 

 

Con solo recibido se anticipa el 

pago da hasta 6 impuestos 

 IVA simple 

 Impuesto N. al consumo 

 Industria y comercio  

 Avisos y tableros  

 Sobretasa Bomberil 

 Ganancia ocasionales  

 Industria y comercio 

  Avisos y tableros 

 Sobretasa Bomberil  

 

2. Se pueden descontar 

 Los pagos realizados por el empleador a pensiones  

 El 0.5% de los pagos que reciba el contribuyente por medios 

electrónicos  

 

3. No están sujetos a retención en la fuente y tampoco están obligados a 

practicarlas. 

 

4. Simplificación en la renovación del RUT. 

 

 

5. el pago se realizará por medio de anticipos bimestrales que se 

presentaran a través de las redes electrónicas de pago. 

 

6. para los municipios y distritos, se tiene los siguientes beneficios 

 se fomenta la fomentara la formalidad en los sectores productivos del 

municipio 
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 se genera mayor recaudo, especialmente en aquellos que no están 

teniendo recaudos importantes de ICA 

 Se simplifica el cumplimiento de las obligaciones tributarias y se 

disminuye los costos de transacción asociadas a ella 

 

7. Exoneradas de los partes parafiscales de los que trata el art 114-1 del 

ET 

 Salud 

 SENA 

 CBF 

 

TARIFAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Tiendas pequeñas, mini 

mercados, micro-mercados, y 

peluquerías 

2. comercio al por mayor y dental 

 Servicios técnicos y mecánicos 

en los que predomina el factor 

material sobre el intelectual 

 Electricistas y albañiles  

 Servicios de construcción  

 Talleres mecánicos de 

vehículos y electrodomésticos 

 Actividades industriales y de 

telecomunicaciones  

 Las demás actividades no 

incluidas en otros grupos. 

3. servicios profesionales de 

consultoría y científicos en los que 

predomine el factor intelectual sobre el 

material, incluidos los servicios de 

profesionales liberales  

4. expendio de comidas, 

bebidas y transporte  
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2. SERVICIOS INFORMATICOS Y ELECTRONICOS “CONVENIO NAF” 

LUGAR: LABORATORIO UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA 

UNAD 

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

INGENIERO: MARIO PARADA SANCHEZ  

FECHA: 14 DE MAYO 2019 

               15 DE MAYO 2019 

 

OBJETIVOS 

 Proporcionar orientación practica sobre tributaria y aduanera a los 

contribuyentes 

 Formación en los estudiantes sobre el sentido social del impuesto y el gasto 

publico 

 Orientar de manera gratuita a personas naturales y jurídicas 

 

 

1. ASIGNACION DE CITAS: esta capacitación se realizó en la UNAD en la sala 
informática donde nos explicaron en la página web de la DIAN sus distintas 
herramientas, dentro de ella la asignación de citas a personas naturales y jurídicas. 
 
2. PRERUT: a través de la misma página se llena el formulario haciendo un 

borrador, para personas naturales, jurídicas y ESAL. 

3. ACTUALIZACION RUT: debido a los cambios que puede hacer una persona 

(dirección, teléfono, responsabilidades, correo) se actualiza el RUT. 

4. VINCULACION DE PERSONA NATURAL: por medio de la porta web de la DIAN 

se crea al usuario la clave de acceso para su cuenta MUISCA. 

5. RECUPERACION DE CLAVE: dentro del portal se solicita la recuperación de 

contraseña. En el correo que está registrado en la DIAN llegara una clave temporal 

para renovarla. 
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6. DESCARGA DE FIRMA ELECTRONICA: se entra al portal web, y se entra al 

usuario MUISCA seleccionamos firma electrónica se llenan las preguntas 

correspondientes y llega al correo y se descarga. 

7. OTROS SERVICIOS: dentro del portal se busca el icono de este y dentro del 

podremos solicitar consultar inconsistencias, reporte de terceros con su debido NIT. 

8. FORMULARIOS USUARIOS NO REGISTRADOS: esta opción es para aquellos 

que no están obligados a declarar o tener una firma electrónica pero que deben 

diligenciar este formulario por solicitud de alguna empresa.  

9. REALIZAR UNA P.Q.R.S: se realiza un procedimiento para escribir una petición 

de queja, reclamo, solicitud y denuncias por alguna inconsistencia, trato, etc., dentro 

de la DIAN. 
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GENERALIDADES DE LA DIAN 

LUGAR: AUDITORIO DIAN  

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

FECHA: 16 DE MAYO 2019 

               

 Nos dieron a conocer los videos de las universidades que ganaron el 

semestre pasado en la NAF núcleos de apoyo contable y fiscal.  

 

 Dramatización de cómo atender y orientar a un contribuyente.  
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FORO REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION 

LUGAR: TEATRO JAUREGUI (SEMANA DEL CONTADOR) 

DIRECTOR: JESUS DAVID SANABRIA ARDILA 

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

FECHA: 20 DE MAYO 

 

 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

Se dio  inicio a la reunión para llevar a cabo la asignación de roles para la 

actividad que se realizará el lunes 20 de mayo 2019 en el Teatro Jáuregui, 

como maestras de ceremonias estarán Diana Rangel y Adriana Ferrer, para 

la toma de asistencias se les asignó a 8 personas (Omar Gelvis, Pilar 

Cristancho, Jimena Quintero, Blanca Parra, Leidy Sepúlveda, Ezequiel 

Martínez, Sandra Arias y Diana Soler), a 5 personas se les asignó guía 

(asesores) de ubicación de puestos para los invitados (Juan Bueno, Tatiana 

Duarte, Erica García, Jessica Montaña, Yuritza Guerrero ), Mauro Lambraño 

le correspondió sonido y diapositivas. Y a los compañeros que tengan 

conocidos empresarios invitarlos al evento. 

 

 

OBSERVACIONES 

Para el día de la actividad todos los integrantes deberán estar bien 
presentados, con el polo, jeans y el carné institucional, cumpliendo con cada 
una de las asignaciones; se debe estar a la 1:30 PM en el teatro Jauregui. 
NOTA: para la siguiente semana se tocará el tema de las empresas que 
cada grupo escogió para realizar socialización del Régimen Simple de 
Tributación y facturación electrónica. 
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CONCLUSIONES 

No.  Tareas Responsables 
Periodo de 

Cumplimiento 
Observación 

1 

 Ir a la DIAN a buscar los 
formatos de las listas para 
el evento. 

 Solicitar pendón de la DIAN, 
del programa de contaduría 
y de las NAF (2do piso). 

Sandra Arias,  
Juan Bueno 

Lunes a las 8:00 AM 
Tener los pendones y 

demás a tiempo. 

2 

 Recibir los manteles en el 
CEMPAE con la Sra. Diana. 

 Tomar evidencias en el 
transcurso del evento en 
diferentes ángulos. 

Blanca Parra, 
Diana Soler;  

Pilar Cristancho, 
Leidy Sepúlveda. 

Lunes a las 9:00 AM 

Mirar que los manteles 
estén en buen estado. 

 
Enviar evidencias al grupo. 

3 

 Estar pendiente agua de 
jurados. 

 Sección de preguntas y 
llevar las hojas de block. 

 Pendiente de las redes 
sociales. 

 Actualizar carteleras. 

Jessica Montaña, 
Tatiana Duarte, 

Yuritza Guerrero, 
Erica García. 

Lunes a partir de las 
2:00 Pm 

Cumplir con cada 
asignación. 

 
Actualización de carteleras 

decorarlas con bombas 
desde el lunes temprano. 
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REUNION DE ORGAIZACION COMITÉ TAC 

 

LUGAR: AULA 314 SEDE VIRGEN EL ROSARIO 

COORDINADOR: RAMIRO FLOREZ TORRES 

FECHA: 31 DE MAYO 

 

 DESARROLLO DE lA REUINON  

Se dio inicio a la reunión para llevar a cabo la asignación de roles para la 

actividad que se realizará el miércoles 05 de junio en el AUDITORIO DE LA 

UNAB, en los cuales dichas responsabilidades quedaron de la siguiente 

manera: Recolección de firmas y entregar los volantes a los asistentes 

(Erica García, Tatiana Duarte, Jessica Montaña y Yuritza Guerrero), 

Encargado de la mesa principal, del apuntador y de transmitir mensajes 

al presentador (Sandra Arias), Encargado de la cabina (Mauro Lambraño), 

Manejo de tiempos y mantener comunicación constante con Sandra 

(Juan Bueno), Encargados de las preguntas en Word (Jimena Quintero, 

Pilar Cristancho, Blanca Parra), Encargados de redacción de informe 

durante el evento (Omar Gelvis, Diana Rangel), Encargados de registros 

fotográficos y videos cortos (Adriana Ferrer, Diana Soler, Leidy 

Sepúlveda), Encargado del agua de los jurados y de la logística (Ezequiel 

Martínez). Adicional a lo anterior se trató el tema de la entrega del informe al 

Dr. Ramiro Flórez de la DIAN a más tardar el día 07 de junio; en cada 

asistencia a la DIAN se debe solicitar el formato de las atenciones de 

usuarios al Dr. Ramiro.       

 

OBSERVACIONES 
Para el día de la actividad todos los integrantes deberán estar bien presentados, con el polo, 
jeans, zapatos de material (NO DEPORTIVOS) y el carné institucional, cumpliendo con 
cada una de las asignaciones; se debe estar a la 7:45 AM en el Auditorio De La UNAB.  
NOTA: el miércoles (05 de junio) estar todos pendientes del grupo de WhatsApp 
(PROYECTO NAF 2019-1), debido a que será de interacción y se comunicará todo. 
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CONCLUSIONES 

No.  Tareas Responsables 
Periodo de 

Cumplimiento 
Observación 

1 

 Solicitar pendón las NAF 
(2do piso). 

 Carpeta para asistencia al 
consultorio. 

Juan Bueno 
Sandra Arias 

Miércoles 7:00 AM 
Martes temprano 

Tener el pendón a tiempo. 
La carpeta debe ser 

guardada bajo llaves en el 
escritorio del consultorio. 

2 
 Tomar evidencias en el 

transcurso del evento en 
diferentes ángulos. 

Adriana Ferrer, 
Diana Soler;  

Leidy Sepúlveda. 
Miércoles  Enviar evidencias al grupo. 

3 

 Encargados de los folletos 
con información de las NAF 
(Profe Teresa). 

 Publicaciones del evento en 
redes sociales (banner y 
audio de propaganda). 

 Actualizar carteleras. 

 Encargados de los 20 
botones (Jessica Montaña). 

Jessica Montaña, 
Tatiana Duarte, 

Yuritza Guerrero, 
Erica García. 

Martes desde la 
mañana 

Cumplir con cada 
asignación. 
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CONCLUSIONES 

 Este proyecto NAF nos sirvió para aprender y capacitarnos en los 

diferentes servicios que se le presta a la comunidad. 

 También nos ha permitido aclarar dudas con los funcionarios, 

actualizaciones tributarias y prestar algunos servicios a los 

contribuyentes. 

 El convenio NAF de la DIAN con la UNIVERSIDAD es una gran 

herramienta para todos los contribuyentes, gracias a que toda la 

atención es mucho más personalizada y más ágil, sin embargo, se 

necesita que más personas de la comunidad puedan conocer este 

importante proyecto. 

 Gracias a este proyecto pudimos mirar las diferentes tarifas y 

beneficios que se obtienen al optar por el Régimen Simple de 

Tributación 

 

 

ANEXOS PAG 23 
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TEST 

INTRODUCCION 

      El método evaluativo cumple con el objetivo de los conocimientos previos 

a nuestros saberes, como lo es el régimen simple de tributación, los contras 

de la evaluación si bien se sabe que como estudiantes de contaduría pública 

debemos tener claro este tipo de conceptos sobre la tributación se debe 

dejar en claro que la semana en que se aplicó, habían cargas de estrés y 

actividades pre parciales por ende se careció de esa información  debido a al 

amplio conocimiento de conceptos que se estaban manejando 

probablemente a la mayoría no les fue bien. 

OBJETIVOS 

 La prueba aplicada cumplió con el objetivo de obtener resultados que 

le indiquen a la DIAN el conocimiento del estudiante. 

  Medir en qué nivel está los integrantes del convenio NAF en el 

régimen simple de tributación y si se conocía el tema, o si se prestó 

atención a las capacitaciones. 

  Verificar que las capacitaciones sobre régimen simple de tributación 

apliquen al amplio conocimiento del mismo. 

CONCLUSIONES 

      Se abordaron temas de los que se tenía conocimiento, pero se dieron por 

obvio en nuestro imaginario y la amplitud de estrés pre parciales esto no 

debe justificar el hecho del olvido del tema debido a la afectación de la 

reputación con el escenario de trabajo social. 

ANEXOS PAG 23 



 

 

Universidad de Pamplona 
Pamplona - Norte de Santander - Colombia 

Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750  
www.unipamplona.edu.co 

Formando líderes para la construcción de un 
nuevo país en paz 

19 

 

ANEXOS 

 

    

     

            

   

 

Capacitación UNAD 
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Capacitación DIAN 
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Capacitación RST 

Teatro Jauregui 
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