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DOCUMENTOS DE PARA ENTREGAR AL COMITE
DE TRABAJO DE GRADO

Version 1: 30 de abril de 2024

En este documento se definen los documentos que deben ser entregados por los
estudiantes que inician o terminan su trabajo de grado. Estos documentos deben ser
enviados a tgmecanica@unimpamplona.edu.co

1 MODALIDAD INVESTIGACION
1.1 Anteproyecto

1. Documento de anteproyecto segun el formado designado por el CTG

2. Carta del estudiante donde manifiesta su intencién de realizar el trabajo de grado
modalidad investigacion.

3. Carta de aceptacion del director donde asume la responsabilidad de la direccion y
da aval para la presentacion del documento “Anteproyecto”.

4. Carta de aceptacion de Codirector, donde asume la responsabilidad de la direccion
y da aval para la presentacion del documento “Anteproyecto”.

5. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que estad matriculado en la materia
de trabajo de grado, o seminario MMI.

Nota:

e En caso de no estar adjunto alguno de estos documentos en el correo enviado al
CTG, se aplazara la programacion para evaluacién de la practica empresarial como
modalidad de trabajo de grado.

e Lositems 2, 3y 4 pueden venir en una sola carta

1.2 Trabajo de grado

=

Trabajo final de trabajo de grado, en el formato designado por el CTG

2. Informe de turnitin con el 20% maximo de similitud en oraciones mayores a 15
palabras

3. Documento de informacion estudiante TG.

4. Carta del estudiante donde manifiesta su intencién de sustentar el trabajo de grado

modalidad investigacion.
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5. Carta de aval del director para la sustentacion, donde se especifique que trabajo
final ha sido revisado respecto a la parte técnica, redaccién, ortografia y estructura.

6. Carta de aval del codirector para la sustentacién donde se especifique que el trabajo
final ha sido revisado respecto a la parte técnica, redaccién, ortografia y estructura.

7. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que esta matriculado en la materia
de trabajo de grado y que ya ha cursado todas las materias exigidas por el pensum
actual.

Nota:

e En caso de no estar adjunto alguno de estos documentos en el correo enviado al
CTG, se aplazaré la programacion para evaluacién de la practica empresarial como
modalidad de trabajo de grado.

e Lositems 4,5y 6 pueden venir en una sola carta

2 MODALIDAD PRACTICA EMPRESARIAL
2.1 Solicitud de la carta de presentacion para la practica empresarial
Cuando la empresa le solicite una carta de presentacién para la practica empresarial como

aval, usted debe enviar dicha  solicitud al correo el programa
dmecanica@unipamplona.edu.co con la siguiente informacién

1. Nombre y cedula del estudiante

2. Nombre y Nit de la empresa

3. Direccion fisica de la empresa

4. Nombre de su director de practicas en la empresa, del director de talento humano o
quien este a cargo

5. Email de la persona que refiere en el punto 4

6. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que esta matriculado en la materia
de trabajo de grao

Nota

e En caso que la préactica sea fuera de Pamplona, solo debe tener matriculado trabajo
de grado, en caso contrario no se le puede expedir la carta

2.2 Anteproyecto

1. Convenio aprobado entre la Universidad de Pamplona y la empresa donde se
realizan las practicas (Para realizar el convenio debe escribir a
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conveniosup@unipamplona.edu.co donde obtendra la informacion respectiva y

realizaran todo el proceso de firmas y aprobacion)

Plan de Trabajo, en el formato designado por el CTG

Carta de aceptacion del estudiante a la practica empresarial por parte de la empresa

donde defina la fecha de inicio y finalizacién.

4. Carta de funciones que va a desarrollar el estudiante en su practica empresarial por
parte de la empresa (La carta anterior y esta pueden fusionarse en una sola)

5. Carta del estudiante donde manifiesta su intencién de realizar el trabajo de grado
modalidad practica empresarial.

6. Carta de aceptacion del director (debe ser de la empresa) donde asume la
responsabilidad de la direccién y da aval para la presentacion del documento “plan
de trabajo”.

7. Carta de aceptacion de Codirector, (debe ser un docente del programa de Ingenieria
Mecanica), y donde asume la responsabilidad que lo presentado ya ha sido
revisado.

8. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que esta matriculado en la materia
de trabajo de grado, donde asume la responsabilidad de la codireccién y da aval
para la presentacion del documento “plan de trabajo”.

9. Certificado de un seguro médico en caso de accidentes.

wmn

Nota:

e En caso de no estar adjunto alguno de estos documentos en el correo enviado al
CTG, se aplazara la programacion para evaluacion de la practica empresarial como
modalidad de trabajo de grado.

e Lositems 5,6 y 7 pueden venir en una sola carta

2.3 Trabajo final

1. Informe final, en el formato designado por el CTG

2. Formatos de seguimiento bimensual de la practica realizado por el Codirector.

3. Informe de turnitin con el 20% maximo de similitud en oraciones mayores a 15
palabras

4. Documento de informacion estudiante TG.

5. Carta de culminacion de la practica empresarial por parte de la empresa.

6. Carta del estudiante donde manifiesta su intencién de sustentar el trabajo de grado

modalidad practica empresarial.
7. Carta de aval del director para la sustentacion, donde se especifique que el informe
final ha sido revisado respecto a la parte técnica, redaccién, ortografia y estructura.
8. Carta de aval del codirector para la sustentacion donde se especifique que el informe
final ha sido revisado respecto a la parte técnica, redaccion, ortografia y estructura.
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9. Carta de aval del docente de seminario MMI, sobre la socializacion de la préactica
empresarial.

10. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que esta matriculado en la materia
de trabajo de grado y que ya ha cursado todas las materias exigidas por el pensum
actual.

Nota:

e En caso de no estar adjunto alguno de estos documentos en el correo enviado al
CTG, se aplazaré la programacion para evaluacion de la practica empresarial como
modalidad de trabajo de grado.

e Los items 6,7,8 pueden venir en una sola carta

3 MODALIDAD DIPLOMADO
3.1 Anteproyecto
El CTG debe autorizar al estudiante que opte por esta opcion. Para ello, debe enviarse via

email (tgmecanica@unipamplona.edu.co) los siguientes documentos respectivos y en un
tiempo maximo de una semana después del primer médulo del Diplomado.

1. Recibo de pago del Diplomado

2. Carta donde el estudiante manifieste su eleccion para optar por la opcion de
diplomado como trabajo de grado.

3. Carta de aceptacion del director donde asume la responsabilidad de la direccion
para la realizacién del ensayo, monografia o articulo.

4. Captura de pantalla de la plataforma donde coste que esta matriculado en la materia
Seminario MMI o trabajo de grado.

Nota:

e En caso de no enviar estos documentos en la fecha estipulada el CTG podra
denegar el diplomado como opcién de trabajo de grado.

e Lositems 2,3y 4 pueden venir en una sola carta.

¢ En caso de que sean varios estudiantes, con un envio es suficiente.

3.2 Trabajo final

1. Documento final (Este incluye el articulo, monografia 0 ensayo con otros items de
contextualizacion), en el formato designado por el CTG.
2. Documento informacién del estudiante TG, debidamente diligenciado.
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Informe de Turniting con el 20% méximo de similitud en oraciones mayores a 15
palabras.

Carta donde el estudiante manifieste su intencién de sustentar su trabajo de grado.
Carta de aval del director para la sustentacion, donde se especifique que el informe
final ha sido revisado respecto a la parte técnica, redaccion, ortografia y estructura.
Carta de aceptacién por una revista institucional u otra que tenga ISNN, donde se
evidencia que el articulo ya ha surtido todo el proceso de evaluacion y ha sido
aceptado para publicacion.

Reporte de matricula donde se evidencie que estad matriculado en la materia de
trabajo de grado y que ya ha cursado todas las materias exigidas por el pensum
actual.

En caso de no enviar estos documentos en la fecha estipulada el CTG podra
denegar el diplomado como opcién de trabajo de grado.

Los items 4 y 5 pueden venir en una sola carta.

En caso de que sean varios estudiantes, con un envio es suficiente.
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