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El presente documento tiene como fin indicar a los Docentes de la Universidad de
Pamplona como ubicar en las diferentes ventanas de la plataforma ScienTI
COLCIENCIAS, los productos obtenidos en la experiencia profesional académico,
administrativa e investigativa, sefialando principalmente la informacién que se
requiere contar a priori para facilitar el diligenciamiento del CVLAC.

Si es de su interés obtener una informacidon mas amplia sobre el aplicativo, con la
presente se adjunta un Manual de usuario desarrollado por COLCIENCIAS, en donde
se describe paso a paso como diligenciar su CVLAC.




DATOS GENERALES: Identificacion, direccion residencial, direccion profesional,
formacién académica, formaciéon complementaria, experiencia profesional, lineas de
investigacion, areas de actuacidn, idiomas.

1. Para la informacion en la formacion académica: Se debe describir cada uno de los
titulos académicos obtenidos. En cada uno de ellos se debe indicar:

- Laintensidad horaria semanal del programa académico realizado

- Fechas de inicio, finalizacion y obtencion del titulo

- Promedio acumulado en periodos cursados

- Titulo de tesis

- Nombre de tutor

- Acta de grado, titulo obtenido, valoracién obtenida de tesis, institucion

- Palabras clave, areas de conocimiento y sectores de aplicacion (estos ultimos
se seleccionaran en la plataforma)

2. En la formacién complementaria: se describen los cursos, seminarios de corta
duracion, participacion a congresos en donde se debe seleccionar nivel de formacion e
institucion de acuerdo a las opciones que despliega la plataforma, disponer
informacion sobre: intensidad horaria, fecha de inicio y finalizacion y titulo obtenido.

Para incluir formaciéon complementaria haga click en “incluir nuevo item” y llene el
formulario y click en aceptar para enviar la informaciéon. Dentro de las opciones del
nivel de formacidn encuentran cursos de corta direccion, extension, MBA y otros.

3. Experiencia profesional: en este apartado se debe indicar la(s) institucion(es) en las
cuales se ha desarrollado esta experiencia: grupos de investigacion, industria,
academia, administracion. Para cada caso se debe indicar el tipo de actividad realizado
bien sea administracion, investigacion, investigaciéon y desarrollo, docencia.

Se debe indicar la fecha de inicio y finalizacion, dedicacién hora semanal.

Para incluir experiencia profesional haga click en “incluir nuevo item”, diligenciar los
espacios solicitados en la ventana, en donde se debe disponer de: institucion
(desplegada desde el buscador dando click en seleccionar, se abre una segunda
ventana en donde debe escribir el nombre de la institucion y dar click a buscar
institucion, de no encontrarse, dar click a crear institucion requiriéndose para este
caso: nombre de la institucion, sigla, pais, ciudad/municipio, direccion web.
Finalizando aparece una nueva ventana indicando el nombre de la institucién, hacer
click en Vincular institucion).

4. Lineas de investigacion: es importante indicar si la linea que se especifica esta
activa o no, y disponer del objetivo de la linea.

Dar click en crear linea de investigacién, diligenciar los espacios requeridos de
acuerdo con la informacion anteriormente mencionada, y al final dar guardar.




5. Areas de actuacién: en este apartado se debe afiadir el/las 4rea(s) y la especialidad
en la cual actia en su rol como investigador. Para ello dar click en afiadir e indicar del
listado que se despliega el gran area, area y especialidad, ya que la informacion se
despliega en cadena.

PARTICIPACION EN GRUPOS DE INVESTIGACION: en este item no hay que
diligenciar ninguna informacion, ya que aqui apareceran los productos y proyectos
vinculados al o a los grupo(s) al cual pertenece.

ACTIVIDADES DE FORMACION: en este apartado se debe indicar toda la experiencia
en:

(a) asesorias, la cual estd relacionada al programa de apoyo de formacién de
investigadores en donde incluye primera infancia, iniciacién y entrenamiento a
semilleros y joven investigador, formacion de investigadores e innovadores a nivel de
maestria y doctorado e insercion de doctores; Importante el joven o semillero de
investigacion debe tener CVLAC actualizado indicando tutor y grupo de investigacion.

(b) cursos de corta duracion que haya impartido, en donde se debe tener informacién
sobre el nombre del curso dictado, afio, mes, idioma, pais, medio de divulgacion, sitio
web, DOI (identificacion de material digital, c6digo alfanumérico que identifica en la
web un articulo), ciudad, participacion de autores, duracién (semanas), finalidad,
lugar e institucion financiadora.

(c) trabajo dirigido/tutorias, bien sea a nivel de pregrado (trabajo de conclusién de
curso de pregrado), 6 posgrado (trabajo de grado de maestria, especialidad médica,
tesis de doctorado). Importante disponer de nombre del estudiante dirigido, titulo del
trabajo orientado, institucion, programa, fecha de inicio y finalizacién, el resumen y
seleccionar desde la plataforma las areas y sectores de aplicacion. Importante
disponer acta de sustentacion escaneada en formato pdf.

ACTIVIDADES COMO EVALUADOR: se podra indicar la experiencia como jurado de
trabajo y/o tesis, par evaluador tanto en el ambito nacional como internacional,
participacién en comités de evaluacidon bien sea de comités cientificos congresos o
revista, comité de investigaciones, comité editorial, comité curricular, comité de
maestria, comités evaluador de informes, produccién cientifica, articulos, proyectos,
programas, entre otros.

(a) jurado/comision evaluadora trabajo de grado: indicar de la lista el nivel, tipo de
trabajo (proyecto o trabajo de grado), disponer del titulo del trabajo, afio, mes, idioma,
nombre del orientado, institucion, programa académico.

(b) par evaluador: describir ambito nacional 6 internacional, indicar si fue evaluador
del proyecto 6 material de publicacion cientifica, afio y mes.

(c) participacién en comité de evaluacién: indicar el tipo (profesor titular, concurso
docente, jefe de catedra, evaluacion de cursos, acreditacion de programa, otra),




nombre del producto (ejemplo: miembro comité cientifico), afio, mes, idioma, pais,
medio de divulgacion, web, DOI, institucidn.

APROPIACION Y CIRCULACION DE CONOCIMIENTO: en este apartado encontraré 4
apartados (circulacion de conocimiento especializado, comunicaciéon del
conocimiento, intercambio y transferencia del conocimiento y participacion
ciudadana) que le permitiran diligenciar toda su experiencia en lo que respecta a
productos como eventos cientificos, participacion en redes de conocimiento,
documentos de trabajo, boletines divulgativos de resultados de investigacidn,
ediciones de revistas cientificas o de libros resultado de investigacion e informes
finales de investigacion .

(a) Circulacién del conocimiento especializado: se despliegan 4 actividades
edicién, evento cientifico, informe de investigacion, red de conocimiento
especializado.

-Edicion: esta actividad sera diligenciada si usted es editor de una
revista cientifica o de un libro resultado de investigacion, accediendo
dando click a crear edicion, donde debe tener la siguiente informacion:
tipo de producto (libro, anales, catalogo, compilacion, enciclopedia,
revista, otro), titulo de la edicion, Editorial (la cual debe ser buscada o
creada desde la plataforma), afio, mes, nimero de paginas, idioma, pais,
ciudad (se debe seleccionar desde la plataforma)

- Evento cientifico: en donde podra incluir informacién sobre la
participacién en eventos cientificos como congresos, seminarios, foros,
coversatorios, talleres, entre otros. Se debe contar con la siguiente
informacion: nombre del evento, tipo de evento (indicar de acuerdo a lo
que despliega la ventana), ambito (sefialar de la ventana que se
despliega), institucion (seleccionar y en el caso de no existir crear
institucion), ciudad, fecha inicio y finalizacion, lugar del evento, su rol en
el evento (organizador, ponente magistral, ponente, asistente,
compilador de memorias, traductor simultaneo), resumen del evento,
seleccionar tipo de producto realizado en el evento, que puede ser uno o
varios de los siguientes: registrar ponencia (indicar el nombre de la
ponencia), registrar poster (titulo, lugar de exposicion, fecha), registrar
capitulo de memoria (titulo de capitulo, idioma, pagina inicial y final,
libro: buscar)

-Informe de investigacion: es una publicacion cuyo proposito es
compilar y presentar trabajos sobre asuntos cientificos y académicos
con fines divulgativos y que usualmente es de tipo institucional. Para
crearlo debe dar click a crear informe de investigaciéon y disponer de la
siguiente informacion: titulo del informe, afio, mes y proyecto de
investigacion (nombre).

-Red de conocimiento especializado: se debe contar con la siguiente
informacion: nombre de la red, ciudad, ubicacidén de la red (desplegada),
numero de participantes, indicar si es activo o no, y fecha de inicio.




(b)Comunicacion del conocimiento: aqui encontrara dos actividades en donde podran
ingresar los productos relacionados con cartillas, boletin, manual, productos de
practica de comunicacion sobre entrevista, mesa redonda, comentario desarrollados
en radio, television o cine; desarrollo de pagina web, portal, los cuales podra incluir
en dos item (1)generacion del contenido (impreso, multimedia y virtual) y
(2)estrategia de comunicacion del conocimiento.

- Generacion del contenido: IMPRESO: debe contar con la siguiente informacion:
nombre del producto, ambito (seleccionando de la ventana), fecha de
publicaciéon, medio de circulaciéon (indicando la opcién dentro de las
desplegadas), lugar de publicacion, sitio web. MULTIMEDIA: debe contar con
la siguiente informacion: nombre del producto, afio, mes, idioma, pais, ciudad,
medio de divulgacién (todos estos se seleccionan desde la ventana), sitio web,
instituciones participantes, emisora, fecha de presentacion. VIRTUAL: Titulo,
fecha de desarrollo, entidades vinculadas, sitio web, resumen del contenido.

- Estrategia de comunicacion del conocimiento: Se podra incluir trabajos o
productos sobre disefio e implementacién de estrategias de comunicacion que
involucren en manera critica y reflexiva, a los diferentes autores que son
impactados con la investigacion.

(b) Intercambio y transferencia del conocimiento: Se tienen en cuenta programas
institucionales dirigidos para estos fines como semilleros de programas universitarios
Ondas-Colciencias, ferias de ciencias, clubes de ciencia, semana de la ciencia, entre
otros. Se debe contar con la siguiente informacion: nombre de la estrategia
pedagdgica, mes inicio y finalizacidn, afio inicio y finalizacion, resumen.

(c) Participacion ciudadana: En este apartado se puede incluir informaciéon sobre
actividades de investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion que se hayan
realizado con la participacion ciudadana (asociaciones, comunidades, entre otros) en
beneficio de la comunidad. En este apartado se involucran dos item (1)espacio de
participacion ciudadana CTI y (2) participacion ciudadana en proyectos de CTI.

- Espacio de participacion ciudadana CTI: disefio, gestion o participaciéon en
eventos o espacios de discusion y exposiciones nacionales, regionales o locales
en los que se cuenten con la participacion de la comunidad y en los que se trate
una problematica o tema que la involucre. La informaciéon que se debe
disponer: nombre del espacio o evento, ciudad/municipio, fecha de inicio y
finalizacién, web, nimero de participantes, resumen.

- Participacion ciudadana en proyectos CTI: planteamiento y desarrollo de
proyectos y programas de investigacion a largo plazo, que involucran la
participacién activa de comunidades y grupos de ciudadanos en torno a la
definicion del problema, la estructuracion de la metodologia, su
implementacion, la recoleccion e interpretacion de datos y en el uso de datos
generados. La informacion que se debe contar: nombre del proyecto y
programa, afo y mes de inicio y finalizacion, resumen.




PRODUCCION ARTISTICA Y CULTURAL: En esta area puede publicar todas sus
producciones artisticas y culturales segiin sea su tipo arreglo musical, composicion
musical, curso de corta duracibn en artes, musica, cine, radio, television,
mantenimiento de obra artistica , obra de arte visual, otra produccion o artistica o
cultural, partitura musical, presentaciéon de obra artistica, presentacién de radio y
television, sonorizacion.

Debe contar con la siguiente informacion: tipo de producto (canto, coral, orquesta),
nombre del producto, afio, mes, idioma, pais, medio de divulgacion, autor de la obra,
formacidén instrumental, registro derecho de autor, afio de la obra de referencia.

PRODUCCION BIBLIOGRAFICA: En este apartado se incluyen todos los productos
como son articulos, libros de investigacién, documentos de trabajo de caracter técnico
o cientifico, capitulos de libros, capitulos de memorias, publicaciones divulgativas
usualmente de uso institucional, otra articulo publicado no cientifico (de divulgacion
en prensa, con circulacion en el ambito municipal, departamental, nacional, libros
publicados por editoriales con normalizacién basica, traducciones). Esta informacion
la podra diligenciar a partir de tres apartados: Articulo, Libro de resultado de
investigacion, Demas tipo de produccién bibliografica.

- Articulo: de caracter cientifico debe disponer de la siguiente informacion: tipo
de articulo (completo, corto, revision, caso clinico), nombre del articulo, pagina
inicial y final, idioma, afio, mes, revista (seleccionando del listado), volumen,
fasciculo, serie revista, pais, ciudad, medio de divulgacion, sitio web, DOI
(cédigo alfanumérico de identificacion de material digital). Una vez creado el
articulo se podra editar, eliminar o ver los detalles. Importante agregar
informacion adicional del articulo para ello, ingresar en editar y debe contar
con: resumen, coautores, palabras clave, areas de conocimiento y
reconocimientos.

- Libro de resultado de investigacion: que puede bien ser capitulo de libro o libro
completo resultado de investigaciéon. Informacidn necesaria para capitulo de
libro: nombre del capitulo, pagina inicial final, nimero de paginas, afio, nombre
del libro e ISBN, serie, edicién, pais, medio de divulgacion. Informacion para
libro completo: nombre del libro, afio, mes, ISBN, pais, medio de divulgacidn,
medio de publicacion (editorial registrada por Colciencias, libro indexado por
Book citation index (BCI), editorial internacional.

- Demas tipo de produccién bibliografica: encontrara 5 items: (1)documento de
trabajo (son documentos preliminares de caracter técnico o cientifico), (2) otra
publicacion divulgativa (publicacién cuyo proposito es compilar y presentar
trabajos sobre asuntos cientificos y académicos con fines divulgativos
usualmente de uso institucional), (3) otro articulo publicado, (articulos
publicados en revista de divulgacidn en prensa, periddicos, revista magazine de
circulacion municipal, departamental, nacional), (4) otro libro publicado (son
libros publicados por editoriales que contiene una normalizacién basica como
ISBN, nota legal, depdsito legal, tabla de contenido y bibliografia), (5)
traduccion (textos traducidos completos ).




PRODUCCION TECNICA Y TECNOLOGICA: Podr4 ingresar informacién sobre registro
de cartas cartograficas, mapa , consultorias cientifico, tecnolégica e informe técnico
(comercializacion de tecnologia, analisis de competitividad, informe técnico, acciones
de transferencia tecnoldgica, desarrollo de productos, implementacion de sistemas de
analisis), disefio industrial, esquema de trazado de circuito integrado, innovacion de
proceso o procedimiento, innovacion generada en la gestion empresarial, nueva
variedad (vegetal o animal), planta piloto (informacion acerca de un proceso fisico o
quimico mediante el disefio y construccion de esta a escala reducida), producto
tecnoldgico, prototipo, regulacidn, norma, reglamento, software, spin-off.

PROYECTOS: En este apartado debe crear cada proyecto que usted a realizado y que
este en fase de ejecucidn o finalizado. Para ello, dar click en crear proyecto y disponer
de la siguiente informacidon: nombre del proyecto, cédigo del proyecto/cédigo de
entidad financiadora, fecha de inicio y finalizacion, afio, tipo de participacion (indicar
desde la lista que se despliega), fuente de financiacion (interna o externa), resumen.

RECONOCIMIENTOS: Podra incluir reconocimiento o méritos, distinciones,
galardones otorgados, tenga en cuenta la siguiente informaciéon requerida: nombre del
reconocimiento, fecha de obtencion, institucion, ambito (nacional, internacional), tipo
de reconocimiento (sefialando del listado).




