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FECHA: Pamplona 28 de agosto de 2017

DE: Oficina de Asesoria Juridica

PARA: SENORES LIDERES DE PROCESOS, DIRECTORES DE OFICINA, DECANOS
DE FACULTADES, DIRECTORES DE PROGRAMAS Y DEPARTAMENTOS.

ASUNTO: INFORMACION DOCUMENTOS SOPORTES PARA SUSCRIPCION DE
CONVENIOS

Se permite informar la documentacion soporte que se debe entregar de manera
obligatoria en la Oficina Juridica para el tramite y la suscripcién de los diferentes
Convenios.

Empresas Publicas o Privadas de Relacion Comercial:

Camara de Comercio, Resolucion o Documento que haga sus veces, que avala a la
Empresa Legalmente Constituida (Cdmara de Comercio no superior a treinta 30 dias
anteriores a la suscripcion del convenio).

Resolucién o Documento que haga sus veces, y Acta de Posesion del Gerente y/o
Representante Legal.

Registro Unico Tributario RUT de la Empresa, actualizado

Instituciones Educativas (Colegios)

Resolucién o Documento que haga sus veces, que avala a la Institucion como
Legalmente Constituida. (Resolucion de Reconocimiento Oficial o Licencia de
Funcionamiento) vigente.

Resolucién o Documento que haga sus veces, que faculte al Sr. o Sra. como Rector(a)
de la Institucién en Propiedad.

Registro Unico Tributario RUT, Actualizado

Alcaldias y/o Gobernaciones

Acta de Posesion

Credencial

Acuerdo de Facultades para suscribir convenios vigencia 2017
Registro Unico Tributario RUT Alcaldia, actualizado

Universidades Publicas y Privadas

Resolucién de Nombramiento y Acta de' Posesion como Rector(a)

Certificado de Existencia y Representacion Legal del MEN no superior a tres 3 meses
anteriores a la suscripcion del convenio.

Registro Unico Tributario RUT, actualizado

Resolucién o Certificado de delegacion para celebracion de Convenios y/o Contratos
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El Convenio que no venga con |a documentacion antes mencionada dependiendo su
Naturaleza Juridica no podra ser tramitado.

P
y

JOSE Vlt“EN-TE VAJAL SANDOVAL
Director Oficina de Asesoria Juridica.




